
‭GUIDA PASSO PASSO‬
‭Furgoncino2024‬

‭SONO UN/A GASISTA, COME MI ISCRIVO A E-CIRCLES?‬
‭Iscrizione E-Circles del gasista‬
‭Vai su‬‭e-circles.org‬
‭In alto a destra clicca su‬‭ACCEDI‬
‭Nella finestra che compare clicca su‬‭ISCRIVITI‬

‭Nella schermata successiva‬

‭COMPILA i campi‬
‭Nome, Cognome, Email, Password, Ripeti‬
‭la password,Indirizzo, Numero civico,‬
‭Comune,CAP, Cellulare, Genere‬

‭CLICCA‬‭sul pulsante Recaptcha‬
‭“Non sono  un robot”‬

‭LEGGI‬‭le condizioni di utilizzo e l'informativa‬
‭sulla privacy cliccando sui rispettivi link‬

‭CLICCA‬‭sul pulsante‬
‭“Crea il mio account”‬

http://www.e-circles.org/


‭Si apre così la schermata del proprio account‬

‭SONO UN/A GASISTA ISCRITTO, COME TROVO IL MIO GAS?‬
‭Clicca su Gruppi di Acquisto Solidali‬



‭Nella schermata successiva‬
‭CLICCA sul pulsante VERDE‬‭ISCRIVITI‬ ‭in corrispondenza del proprio Gas‬
‭(il sistema propone i Gas vicini alla zona di residenza oppure si può cercare il nome nella‬
‭finestra Cerca)‬

‭HAI TROVATO IL TUO GAS NELLA LISTA E TI SEI ISCRITTO?‬
‭manda un messaggio ad ALDO 393 929 1564 per essere accettato come socio del Gas‬

‭DEVI ASSUMERE IL RUOLO DI AMMINISTRATORE del Gas?‬
‭manda un messaggio ad ALDO 393 929 1564 per assumere il ruolo di ADMIN‬



‭CI SONO DUE POSSIBILITA’ ALTERNATIVE PER GESTIRE GLI ORDINI‬

‭1‬
‭IL MIO GAS USERA’ ECIRCLES SOLO CON UN ACCOUNT/REFERENTE/ADMIN‬
‭IL MIO GAS USERA’ ECIRCLES SOLO PER CARICARE GLI ORDINI‬
‭DEL FURGONCINO‬

‭Se il tuo Gas userà ECIRCLES‬‭solo in occasione del Furgoncino‬‭e con un unico‬
‭accesso‬‭leggi le istruzioni che seguono.‬
‭E’ il caso in cui una sola persona inserirà gli ordini totali per tutti i produttori del Furgoncino‬
‭ordinati dal proprio Gas nel gestionale abituale.‬

‭Un gasista‬‭COMPLETA L’ISCRIZIONE‬‭descritta sopra‬
‭quindi CHIEDE‬‭di essere nominato ADMIN‬

‭A questo punto deve aggiungere i fornitori al gas,‬‭COME?‬

‭IL PUNTO RITIRO‬
‭CLICCA‬‭nel Menu a destra‬‭GASISTA - INCARICHI E RUOLI‬
‭CLICCA DIVENTA UN PUNTO RITIRO‬

‭Nel Menu a destra adesso appare anche‬‭PUNTO RITIRO‬



‭CLICCA SU PUNTO RITIRO - GESTIONE ORDINI‬
‭CLICCA SU AGGIUNGI NUOVI FORNITORI‬
‭Cerca il nome del fornitore sulla barra‬

‭A questo punto il fornitore appare nel tuo punto ritiro‬

‭DEVI RIPETERE L’OPERAZIONE PER TUTTI I FORNITORI CHE VORRAI GESTIRE E‬
‭DI CUI DOVRAI INSERIRE GLI ORDINI‬

‭QUANDO UN SOCIO INSERISCE PIÙ PRODUTTORI DENTRO IL PROPRIO PUNTO‬
‭RITIRO APPARE QUESTA SCHERMATA, CLICCARE OK‬



‭COME INSERISCO GLI ORDINI?‬
‭PER PRIMA COSA DEVO APRIRLI!‬

‭Dal menu‬‭PUNTO RITIRO- GESTIONE ORDINI‬
‭CLICCA‬‭su‬‭GESTISCI‬

‭Inserisci‬‭DATA CHIUSURA‬‭e‬‭DATA RITIRO PRODOTTI‬ ‭e poi‬‭APRI GLI ORDINI‬

‭attenzione! se si tratta di ordini del Furgoncino INSERIRE DATA RITIRO CORRETTA‬
‭(il primo giorno in cui il furgoncino viaggia)‬

‭ADESSO INSERISCO GLI ORDINI!‬
‭Dal menu‬‭GASISTA- ACQUISTA PER FORNITORE‬
‭Troverai la lista dei produttori di cui hai aperto gli ordini.‬
‭Sarai l’unico gasista a ordinare, perchè sei il referente unico per il Furgoncino.‬
‭CLICCA SUL NOME DEL PRODUTTORE‬



‭INSERISCI IL NUMERO DEI PEZZI TOTALI ORDINATI DAL TUO GAS‬
‭PER OGNI PRODOTTO DEL LISTINO‬

‭COME VERIFICO GLI ORDINI INSERITI?‬

‭CLICCA‬‭sul menu‬‭PUNTO DI RITIRO - ORDINI COMPLESSIVI‬

‭potrai consultare e vedere gli ordini inseriti, raggruppati per azienda, per gasista o‬
‭complessivi‬



‭2‬
‭IL MIO GAS USA ECIRCLES CON PIU’ SOCI CHE ACCEDONO E‬
‭GESTISCONO GLI ORDINI‬
‭Se il tuo Gas usa ECIRCLES‬

‭●‬ ‭in occasione del Furgoncino avvalendosi di più referenti per gestire gli ordini‬
‭●‬ ‭per ordini fuori dal giro del Furgoncino, con più referenti che gestiscono gli‬

‭ordini‬

‭Leggi le istruzioni che seguono.‬

‭Il gasista‬‭COMPLETA L’ISCRIZIONE‬‭a E-Circles descritta‬‭sopra.‬

‭Per diventare‬‭REFERENTE‬‭di un produttore‬
‭CLICCA‬‭nel Menu a destra‬‭GASISTA - INCARICHI E RUOLI‬
‭CLICCA DIVENTA REFERENTE DI UN’AZIENDA‬

‭CERCA IL NOME DELL’AZIENDA SULLA BARRA‬
‭CLICCA SU GESTISCI‬

‭QUANDO L’AMMINISTRATORE ABILITERA’ IL GASISTA, NEL MENU A DESTRA‬
‭COMPARIRA’ REFERENTE‬



‭COME INSERISCO GLI ORDINI?‬
‭PER PRIMA COSA DEVO APRIRLI!‬
‭Nel menu‬‭REFERENTE - GESTIONE ORDINI‬

‭Inserisci‬‭DATA CHIUSURA‬‭e‬‭DATA RITIRO PRODOTTI‬ ‭e poi‬‭APRI GLI ORDINI‬

‭attenzione! se si tratta di ordini del Furgoncino INSERIRE DATA RITIRO CORRETTA‬
‭(il primo giorno in cui il furgoncino viaggia)‬

‭ADESSO INSERISCO GLI ORDINI!‬
‭Dal menu‬‭GASISTA- ACQUISTA PER FORNITORE‬
‭Troverai la lista dei produttori di cui hai aperto gli ordini.‬
‭Sarai l’unico gasista a ordinare, perchè sei il referente unico per il Furgoncino.‬
‭CLICCA SUL NOME DEL PRODUTTORE‬



‭INSERISCI IL NUMERO DEI PEZZI TOTALI ORDINATI DAL TUO GAS‬
‭PER OGNI PRODOTTO DEL LISTINO‬

‭DOVE SONO GLI ORDINI CHE HO INSERITO?‬

‭CLICCA‬‭sul menu‬‭REFERENTE‬
‭Potrai consultare e vedere gli ordini inseriti raggruppati per azienda, per gasista o‬
‭complessivi‬
‭dettagliati per gasista‬
‭dettagliato per prodotto‬



‭IL MIO GAS USA ECIRCLES COME GESTIONALE‬
‭Se il tuo Gas userà ECIRCLES‬‭COME GESTIONALE‬‭è necessario‬‭che‬

‭ogni gasista‬‭COMPLETI L’ISCRIZIONE‬‭descritta sopra‬
‭dovrà attendere di‬‭essere abilitato dall’ADMIN‬

‭a quel punto cliccando sul menu‬‭GASISTA - ACQUISTA‬‭PER FORNITORE‬
‭troverà la lista dei produttori con ordini aperti‬

‭per verificare gli ordini effettuati‬‭CLICCA sul CARRELLO‬‭divisi per‬‭DATA RITIRO‬



‭COSA PUO’ FARE L’AMMINISTRATORE?‬

‭●‬
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‭SSSSGFBSGBHNSHTNTS‬
‭HNWT‬

‭●‬ ‭ABILITA ISCRIZIONI GASISTI‬
‭●‬ ‭ABILITA REFERENZE‬
‭●‬ ‭SUPERVISIONA GESTIONE ORDINI‬

‭●‬ ‭VISUALIZZA GLI ORDINI DI TUTTI‬


